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RESOLUCION ADMINISTRATIVA N° 15/2024
La Paz, 12 de junio de 2024

ASUNTO: APROBACION DEL REGLAMENTO ESPE ESF‘ECIFiCD DEL SISTEMA DE
ADMINISTRACION DE BIENES Y SERVICIOS RE-SABS DE UDAPE

VISTOS:
La Ley N® 1178 de 20 de julio de 1990, de Administracion y Contral Gubernamentales.

El Decretc Supremo N® 19758 de 22 de agosto de 1983, complementado por el Decreto
Supremo N® 24847 de 20 de septiembre de 1997,

El Decreto Supremo N° 1B1 de 28 de junio de 2009, Normas Basicas del Sistema de
Administracion de Bienes y Servicios.

El Decreto Supremo N°® 4866, de 25 de enero de 2023

El Comunicado MEFP/VPCF/DGNGP N* 00B/2022 de 5 de abril de 2022 emitido por el
Ministerio de Economia ¥ Finanzas Plblicas.

El Comunicado MEFPAPCF/DGSGIF/N® 34/2023, de 23 de mayo de 2023 emitido por el
Ministerio de Economia y Finanzas Publicas.

La nota UDAPE/76B/DAF/090/2024, de 6 de junio de 2024 emitida por la Unidad de Analisis de
Politicas Sociales y Econdmicas,

La nota MEFP/APCF/DGNGR/UNPE/N® 569/2024, emitida por el Ministerio de Economia y
Finanzas Plblicas el 12 de junio de 2024

La Hoja de Solicitud al Departamento Legal emitida por el Departamento Administrativo
Financiero en fecha 17 de junio de 2024.

CONSIDERANDO:

Que el Decretoc Supremo N® 19758 crea la Unidad de Analisis de Politicas Econdmicas, como
entidad publica descentralizada con autonomia de gestion técnica y administrativa,
denominacion complementada como Unidad de Analisis de Politicas Scciales y Economicas
(UDAPE) por el Decreto Supremo N 24847 de 20 de septiembre de 1997

Que la Ley N® 1178, de 20 de julio de 1830, de Administracion ¥ Control Gubernamentales,
D‘}M:N} determina en su Articulo 3 gue los sistemas de Administracion y Control de los recursos del

Estado, se aplicaran en todas las entidades del Sector Piblico, sin excepcion
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Que el inciso b) del Articulo 7 de la Ley N” 1178, establece gue toda entidad plblica organizara
internamente, en funcion de sus objetivos y la naturaleza de sus actividades, los sistemas de
administracidn y control interno de que trata esta ley.
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Que el Articulo 10 de la de la Ley N® 1178, dispone gue el Sistema de Administracion de Bienes
y Servicios establecers la forma de contratacién, manejo y disposicion de bienes y servicios.
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Que el Articule 27 de la Ley N* 1178, sefala que cada entidad del Sector Publico elaborara en
el marco de las normas basicas dictadas por los drganos reciores, los reglamentos especificos
para el funcionamiento de los sistemas de Administracion y Control Interno regulados por la
presente Ley y los sistemas de Planificacion & Inversion Plblica. Corresponde a la maxima
autoridad de la entidad |a responsabilidad de su implantacion.

Que el Inciso d) del Articulo 9 del Dacreto Supremo N® 181, de 28 de junio de 2009, Normas
Basicas del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios, establece gue el érgano rector del
Sistema de Administracion de Bienes y Servicios, es el Ministerio de Economia y Finanzas
Publicas el cual tiene entre sus atribuciones la siguiente: "Compatibilizar los RE-SABS y RE-
SABS-EPNE, elaborados por las entidades publicas y EPNE, en el marco de las presentes NB-
SABS"

Que el Pardgrafo | del Arliculo 11 del Decreto Supremo N® 181, dispone que las entidades
piblicas sometidas al ambito de aplicacién de las citadas normas deberdn elaborar su
Reglamento del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios (RE-SABS), para su
compatibilizacién por el Organo Rector y posterior aprobacién por la entidad publica respectiva
mediante Resolucion expresa,

Que el Paragrafo Il del Articulo 2 del Decreto Supremo N° 4866, de 25 de enero de 2023
modifica el Articulo 236 del Decreto Supremoc N° 181, Normas Basicas del Sistema de
Administraciéon de Bienes y Servicios, referido al Procedimiento y Consideraciones para la Baja
de Bienes.

Que a través del Comunicade MEFP/VPCF/DGNGP N® 008/2022, de 5 de abril de 2022, el
Ministerio de Economla y Finanzas Plblicas comunica a las entidades publicas los requisitos
que se deben cumplir para el tramite de modificacion a los reglamenios especificos declarados

compatibles.

Que el Comunicado MEFPNVPCF/DGSGIFIN® 34/2023, de 23 de mayo de 2023, del Ministerio
de Economia y Finanzas Publicas sefiala que de acuerdo con el Decreto Supremo N° 4866, se

pone a disposicion la Gula Operativa.

Que la Resolucion Administrativa N® 016/2022, de 13 de julio de 2022, aprueba el Reglamento
Especifico del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios de la Unidad de Analisis de
Politicas Sociales y Econdmicas — UDAPE, en sus cuatro (4) Capitulos y treinta y tres (33}

Articulos.
QIHENT, G Que con nota UDAPE/M768/DAF/090/2024, de 6 de junio de 2024, la Unidad de Analisis de
o Politicas Sociales y Economicas — UDAPE remite para su compatibilizacion al Ministerio de
g Economia y Finanzas Publicas el Reglamento Especifico del Sistema de Administracion de
Bienes y Servicios RE-SABS de UDAPE, ajustado de acuerdo a la Guia de Entidades Publicas

o

para actualizacion del RE-SABS.

Que mediante nota MEFP/NVPCF/DGNGP/UNPE/N® 569/2024, de 12 de junio de 2024, la
Direccién General de Normas de Gestion Publica, del Ministeric de Economia y Finanzas
Plblicas, comunica a UDAPE que de la revision efectuada al documento remitido se consideran
compatibles las siquientes modificaciones: a) Articulo 3. Base Legal para la Elaboracion del
Reglamento Especifico; y b) Articulo 33. Baja de Bienes.
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Lic. Marfa Felix Delgadillo

Camache de Villalba
DIRECTORA GENERAL EJECUTIVA
Unidad de Andlisis-de Politicas

Soclales y Econtmices

Resolucion Administrativa N°® 1572024

Que el Departamento Administrative Financiero a través de Hoja de Solicitud al Departamento
Legal, requiere la emision de la Resolucion Administrativa que aprusbe el Raglamento
Especifico del Sistema de Administracién de Bienes y Servicios RE-SABS de UDAPE,

LA DIRECTORA GENERAL EJECUTIVA DE LA UNIDAD DE ANALISIS DE POLITICAS
SOCIALES Y ECONOMICAS:

PRIMERO. Aprobar el Reglamento Especifico del Sistema de Administracién de Bienes y
Servicios de la Unidad de Analisis de Politicas Sociales y Econdmicas — UDAPE, en sus cuatro
(4) Capitulos y treinta y tres (33) Arliculos, el cual forma parte inseparable de la presente
Resolucion Administrativa.

SEGUNDOQ.- Dejar =sin efecto el Reglamento Especifico del Sistema de Adminisiracion de
Bienes y Servicios de la Unidad de Analisis de Paliticas Sociales y Economicas — UDAPE
aprobado por Resolucion Administrativa N° 016/2022, de 13 de julio de 2022,

TERCERO. El Departamento Administrativo Financierc de UDAPE queda encargado de la
promocién y difusién al persanal de la entidad, del Reglamentc Especifico del Sistema de
Administracion de Bienes y Servicios aprobado mediante la presente Resolucion Administrativa,
debiendo dar cumplimiento obligatorio al mismao,
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Sefiora: “
Maria Felix Delgadillo Camacho de Villalba

Directora General Ejecutiva )
UNIDAD DE ANALISIS DE POLITICAS SOCIALES Y ECONOMICAS
Presente. -
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REF.: Compadtibilizacién de modificaciones al RE-SABS
De mi consideracion:

Cursa en este Despacho su nota UDAPE/1748/DAF/090/2024, mediante la cual remite el
Cuadro Comparativo de modificaciones al Reglamento Especifico del Sistema de
Administracion de Bienes y Servicios (RE-SABS), solicitando su compatibilizacién.

Al respecto, comunico o usted que, de la revision efectuada al documento remitido se
consideran compatibles Ias siguientes modificaciones:

a) Arficulo 3, Base Legal para la Elaboracién del Reglamento Especifico.
b) Arficulo 33. Baja de Bienes.

Por lo expuesto, las modificaciones realizadas al RE-SABS, de la Unidad de Andlisis de
Polificas Sociales y Econdmicas, se encuentran en el marco de la normativa vigente: en
consecuencia, cormesponde su aprobacién, mediante resolucién expresa y remitir una
copia de la misma a la Direccidon General de Normas de Gestién PUblica para su registro y
archive,

Asimismo, corresponde a la entidad, asegurar que los cargos consignados v las
responsabilidodes establecidas en el RE-SABS, se encuentren contemplados en la
estructura organizacional y el Manual de Organizacion y Funciones vigente.

-
e

Con este motivo, saludo a usted atentamente. .
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2023 ANO DE LA JUVENTUD HACIA EL BICENTENARIO
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La Paz, 27 de junio de 2024
MEFP/VPCF/DGNGP/UNPE/N® 629/2024

Sefnora;

Maria Felix Delgadillo Camacho de Villalba

Directora General Ejecutiva

UNIDAD DE ANALISIS DE POLITICAS SOCIALES Y ECONOMICAS
Presente. -

Ref.: Acuse recibo Resolucian de
Aprobacion del RE-SABS

Ce mi consideracion:

Por la presente, en atencion a su nota UDAPE/1981/DAF/096/2024, acuso recibo de la
Resolucion Administrativa N® 15/2024 de 19 de junio de 2024, gue aprueba el Reglamento
Especifico del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios (RE-SABS) de la Unidad de
Andalisis de Politicas Sociales y Economicas; comunicandole gue se procedido con el
registro y archivo correspondiente.

Con este motivo, saludo a usted atentamente.

Canelia Vdrinia Delboy Cuevas
Directara General de Normas

de Qostion Pablica
Minisierin de Eesnamin y Finaneen Pihlicas

p HE, 2024-27825R

CVDC/EEQ/Clga Nina
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REGLAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE
ADMINISTRACION DE BIENES Y SERVICIOS (RE-SABS)

DE UNIDAD DE ANALISIS DE POLITICAS SOCIALES Y ECONOMICAS (UDAPE)

CAPITULO |
ASPECTOS GENERALES

ARTICULO 1 OBJETIVO

Implantar en la Unidad de Andlisis de Politicas Sociales y Econémicas (UDAPE), las
Normas Basicas del Sistema de Administrocidn de Bienes y Servicios [MB-5ABS) vy su
reglamentacién, identificando a las unidades y cargos de las y los servidores publicos
responsables de la aplicacidn y funcionamiento del Sistema de Administracion de
Bienes y Servicios en la entidad, asi como de los procedimientos inherentes a procesos

de contratacion, manejo y disposicion de bienes.
ARTICULO 2 AMBITO DE APLICACION

El presente Reglamento Especifico es de aplicacién obligatoria por todo el personal y
unidades de la Unidad de Andlisis de Politicas Sociales y Econémicas (UDAPE).

ARTICULO 3 BASE LEGAL PARA LA ELABORACION DEL REGLAMENTO ESPECIFICO
La Base Legal del presente Reglamento Especifico es:

a) La Constitucidn Politica del Estado;

b) La Ley N° 1178, de 20 de julio de 1990, de Administracion y Confrol
Gubernamentales;

c) El Decreto Supremo N° 23318-A, de 3 de noviembre de 1992, que aprueba el
Reglamento de Responsabilidad por la Funcion Piblica y Decreto Supremo N°
24237, de 29 de junio de 2001, que lo modifica;

d) El Decreto Supremo N° 0181, de 28 de junio de 2009, de las Normas Basicas del
Sisterna de Administracian de Bienes y Servicios (NB-5ABS) v sus modificaciones;

e) El Decreto Supremo N° 1497, de 20 de febrero de 2013, que regula los Convenios

Marco y el Registro Unico de Proveedores del Estado; [RUPE);

Reglamento Especifico del Sistema de Administracién de Bienes y Servicios (RE-SABS)
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f] El Decreto Supremo N° 4453 de 14 de enero de 2021, que establece la Subasta
Electrénica vy el Mercado Virtual Estatal;

g) La Resolucion Ministerial N® 274, de 9 de mayo de 2013, que aprueba e
Reglamento de Registro Unico de Proveedores del Estado (RUPE);

h) La Resolucién Ministerial N° 088, de 29 de enero de 2021;

i} Resolucidn Ministerial N° 021, de 2 de febrero de 2022, que aprueba los Modelos
de Documento Base de Contratacion [DBC) en las modalidades de Apoyo
Macional a la Produccién y Empleo (ANPE} y Licitacién Pablica;

il Resolucion Ministerial N° 480, de 23 de octubre de 2023, que aprueba el Manual
de Operaciones del SICOES.

k)] Resolucidn Ministerial N® 048, de 4 de marze de 2024, que aprueba e
Reglamento de Contrataciones con Apoyo de Medios Electronicos, los Modelos
de Documento Base de Contratacion (DBC) de Obras en las modalidades de
Apoyo Nacional a la Produccién y Emplec (ANPE) y Licitacién PUblica y modifica
el numeral 14.1 del Manual de Operaciones del [SICOES),

ARTICULO 4 NOMBRE DE LA ENTIDAD

UNIDAD DE ANALISIS DE POLITICAS SOCIALES Y ECONOMICAS (UDAPE).

ARTICULO 5 MAXIMA AUTORIDAD EJECUTIVA - MAE

La Maxima Autoridad Ejecutiva (MAE) de la entidad es el (la) Director(a) General
Ejecutivo(a).

ARTICULO 6 ELABORACION Y APROBACION DEL REGLAMENTO ESPECIFICO

El responsable de la elaboracién del presente RE-SABS es la Unidad Administrativa.

El presente RE-SABS serd aprobado mediante Resclucion Administrativa emitida por el

{ia) Director{a) General Ejecutivo(a).
ARTICULO 7 PREVISION

En caso de presentarse dudas, omisiones, contradicciones y/o diferencias en la

J‘g interpretacion del presente Reglomento Especifico, éstas seran solucionadas en los
alcances y previsiones establecidas en las NB-SABS y su reglamentacion.
. EECRIIT S8 TR Sl S et ot St i, W g Sl R Bt R, < i m et Sl R B S S A e
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ARTICULO 8 SANCIONES POR INCUMPLIMIENTO

El incumplimiento u omision de lo dispuesto por el presente RE-SABS, dard lugar a
responsabilidades por la funcién publica segun lo establecido en el Capitulo V, de la
Ley N° 1178, de 20 de julio de 1990, de Administracién y Control Gubemamentales y

disposiciones conexas.

CAPITULO I
SUBSISTEMA DE CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS

ARTICULO 9 ELABORACION DEL PROGRAMA ANUAL DE CONTRATACIONES - PAC

El PAC serd elaborado por la Unidad Administrativa de la entidad en coordinacién con

las Unidades Solicitantes.

MODALIDAD DE CONTRATACION MENOR

ARTICULO 10 RESPONSABLE DEL PROCESO DE CONTRATACION MENOR

Se designard como Responsable del Proceso de Contratacién Menor (RPA) a: los

Subdirectores o Jefes de Departamento de las Areas Solicitantes:

« Subdirector de Politica Macroecondmica
s Subdirector de Politica Macrosectarial
e Subdirector de Politica Social
+ Jlefe del Departamento de Informatica
« Jefe Departamento Administrative Financiero (también para
proceso del Depto. Legal, Direccion Ejecutiva y de Auditoria
Interna)
El servidor publico designado por la MAE, mediante Resolucidn Administrativa, es el
responsable de los contrataciones de bienes y servicios, en la Modalidad de
Contratacién Menor (hasta Bs50.000.-), cuyas funciones son las siguientes:

a) Verficar que la solicitud de la contratacion se encuentre inscrita en el FOA y

PAC cuando comespondd;
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b) Verificar la certificacion presupuestaria correspondiente;
c) Autorizar el inicio del proceso de contratacion mediante proveido;

d) Adjudicar la contratacion.

ARTICULO 11 PROCESO DE CONTRATACION EN LA MODALIDAD CONTRATACION
MENOR.

Las contrataciones menaores hasta Bs50.000.- (CINCUENTA MIL 00/100 BOLIVIANQOS], se
realizan segun el siguiente proceso:
1. Unidad Solicitante
Elabora las Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia segin
corresponda.

i, Estima el precio referencial en base a Proforma y/o propuesta del bien o
servicio requerido en original o copia enviada via fax o comeo
electronico.

i, Solicita ala Unidad Administrativa la Certificacidn Presupuestario, el POA

y PAC,
iv. Solicita al RPA, a través de la Unidad Administrativa, la autorizacion de

inicio de proceso de contratacion.
2. Unidad Administrativa

i. Verifica la documentacién remitida por la Unidad Solicitante.

ii. Emitela Cerfificacion Presupuestaria.
iii. Remite toda la documentacion al RPA para dar curso a la solicifud de inicio
del proceso de contratacion,
3. RPA

i. Verifica que la confratacién estd inscrita en el POA, en el PAC cuando la
contratacion sea mayor a Bs20.000.- (VEINTE MIL 00/100 BOUVIANOS] y

;< que cuente con la certificacién presupuestaria.

+ i. Autoriza el inicio de proceso de contratacion.
s
fff m——__
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ii. Instruye a la Unidad Administrativa la ejecucidon del proceso de

contratacion,
4. Unidad Administrativa

Para la contratacion de bienes hasta Bs20.000.- (VEINTE MIL 00/100 BOLIVIANCS),

obtiene: el Reporte de Precios o el Reporte de No Existencia en el Mercado

Virtual, el cual deberd archivarse en el expediente del proceso de contratacidn.

) En caso de oblener el Reporie de Precios, selecciona al proveedor
registrado en el Mercadao Virtual, el cual redlizard lo provision del bien;

b) En caso del Reporte de No Existencia, selecciona por fuera el Mercado
Virtual al proveedor que realizard la provision del bien.

En ambos casos, remite informe de la seleccion dirigido al RFA para la

respectiva adjudicacion.

Para la contratacion de obras, v servicios generales hasta Bs20.000.- (VEINTE MIL
00/100 BOLIVIANOS), asl como, para la contratacion de Servicios de Consultoria
hasta Bs50.000.- [CINCUENTA MIL D0/100 BOLIVIANOS), previo conocimiento del
mercado selecciona a un proveedor que redlice la prestacién del servicio.
considerando el precio referenclal y las Especificaciones Técnicas o Terminos de
Referencia y remite informe de la seleccién dirigido al RPA para la respectiva
adjudicacion.
Para contratociones de bienes, obras y servicios generales mayores a 8s20.000.-
(VEINTE MIL 00/100 BOLIVIANCS), identifica la oferta de proveedores para
reglizar la Consulta de Precios de acuerdo con lo siguiente:
a) Selecciona a un proveedor que cumpla con las condiciones necesarias
para efectuar la prestacion del servicio o la provision de (l) (los) bien (es).
b) Publica en el SICOES minimamente por dos (2) dias hdbiles computable a
partir del dia siguiente de efectuado su registro en este sistema:
1} Las especificaciones técnicas, caracteristicas y afributos, cantidades,
precio y/o demdas condiciones de los bienes, obras o servicios, que
fueron ofertados por el proveedor identificado, En el caso de bienes se

incluird la marca y origen, si corresponde;

Reglamento Especifico del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios [RE-SABS)
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2} La Declaracion Jurada de cumplimiento de condiciones del proceso de
contratacion y aceptacion para la publicacion de oferta;
3] Otrainformacion gque considere pertinente,

c) De registrarse alguna oferta en el plozo establecido, genera el Reporte
Electrénico del cual readlizard la comparaciéon de precios vy seleccionara al
proponente con el precio mds bajo. De no registrarse ninguna oferta,
seleccionara al proveedor de la oferta inicialmente identificada.

d) Remite al RPA la seleccion efectuada para gque se redlice la adjudicacién,

5. RPA
i. Adudica al proveedor seleccicnado.
ii. Instruye a la Unidad Administrativa solicite al proveedor adjudicado la
presentaciéon de la documentacién necesaria para la formalizacion de

la confratacidn.
4. Unidad Administrativa

i. Mofifica al proveedor seleccionado, remitiendo la Adjudicacion y solicita
lo presentacion de documentos para la formalizacién de g

contratacion.
i, Recibidaladocumentacidn, remite a la Unidad Juridica para su revision.

il. En caso de formalizarse el proceso de confratacion mediante Orden de

Compra u Orden de Servicio, elabora estos documentos.

7. Unidad Juridica

i. Revisala legalidad de la documentacion presentada por el proveedor

adjudicado.
i. Cuando el proceso se formalice mediante contrato, elabora, firma o visa
el mismo, como constancia de su elaboracion y lo remite a la MAE para

suU suscripelon.
8. MAE

I.  Suscribe la Orden de Compra, Orden de Servicio o Contrato, pudiendo

Reglamento Especifico del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios (RE-SARS)
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delegar esta funcidn mediante resclucidn expresa y motivada de
acuerdo al procedimiento establecido en el Articulo 7 de la Ley N® 2341,
Designa al Responsable de Recepcion o alos integrantes de la Comision
de Recepcioén, pudiendo delegar esta funcién al RPA o a la Autoridad
Responsable de la Unidad Solicitante.

9. Responsable de Recepcion o Comision de Recepcion.

Efectia la recepcion de los bienes y servicios.

Elabora y fima Acta de Recepcion o Informe de Conformidad o
Disconformidad para bienes y obras, En servicios generales y servicios de
consultoria  emite  Onicamente el Informe de Conformidad o

Disconformidad.

SECCION Il
MODALIDAD DE APOYO NACIONAL A LA PRODUCCION Y EMPLEO - ANPE

ARTICULO 12 RESPONSABLE DEL PROCESO DE CONTRATACION DE APOYO NACIONAL A

LA PRODUCCION Y EMPLEO - RPA

Se designard como RPA a; Subdirectores o Jefes de Departomento de las Area

Solicitantes:

»  Subdirector de Politica Macroecondmica

=  Subdirector de Polilica Macrosectorial

= Subdirector de Folitico Sociol

= lefe del Departamento de Informdética

= Jefe Departamento Administrative Financiero (también para
proceso del Depto. Legal, Direccion Ejecutiva y de Auditoria

interna)

El RPA designado por la MAE, mediante Resolucion Administrativa es el responsable de

las confrataciones de blenes y servicios, en la Modalidad de Apoyo Nacional a la
produccion y Empleo — ANPE, sus funciones estan establecidas en el Articulo 34 de las

MNB-5ABS.
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ARTICULO 13 PROCESO DE CONTRATACION EN LA MODALIDAD DE APOYO NACIONAL A
LA PRODUCCION Y EMPLEO - ANPE

Se redlizard mediante la solicitud de cotizaciones o propuestas, para contrataciones
mayores a Bs.50.000 [CINCUENTA MIL 00/100 BOLIVIANOS) hasta Bs1.000.000.- (UN
MILLON 00/100 BOLIVIANOS). Su proceso serd el sigulente:

I+

CONTRATACION POR COTIZACIONES O REQUERIMIENTO DE PROPUESTAS
Se redlizard mediante |la solicitud de cofizaciones o propuestas, para
contrataciones mayores a Bs.50.000 (CINCUENTA MIL 00/100 BOLIVIANOS) hasta
Bs1.000.000.- (UN MILLON 00/100 BOLIVIANOS). Su proceso serd el siguiente:

1. Unidad Solicitante

Elabora las Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia segun
coresponda.

Estima el precio referencial en base a Proforma y/o propuesta del bien o
servicio requerido en original o copla enviada via fax o correo
electronico.

Define el método de seleccidn v adjudicacién a ser ulilizado en el
proceso de confralacion.

Solicita a la Unidad Administraftiva la certificacién presupuestaria, el POA
y PAC,

Solicita al RPA, a través de la Unidad Administrativa, la autorizacion de

inicio de proceso de confratacian.

2. Unidad Administrativa

Verifica la documentacian remifida por la Unidad Solicitante,
Emite la Certificacidn Presupuestaria.
Elabora el Documento Base de Contratacidn (DBC), incorporando las
Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia, elaborados por la
Unidad Solicitante, de acuerdo con |o siguiente;

* Encaso de que el proceso sea por Solicitud de Propuestas, en base

al modelo elaborado por el Organo Rector;

Reglamenta Especilico del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios (RE-SABS)
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+ En caoso de que el proceso sea por Cofizaciones, no serd necesario
utilizar el medelo DBC, deblendo crear un DBC, de acuerdo con la
naturaleza y caracteristicas de la confratacion.

iv. Remite todala documentacidn al RPA solicitando 1o aprobaciéon del DBC
para dar curso a la solicitud de inicio del proceso de contratacion.
3. RPA
i.  Verifica si la contratacion estd inscrita en el POA, en el PAC y si cuenta
con Cerfificacion Presupuestario.
i, Aprueba el DBC vy autoriza el inicio del proceso de contratacian.
iii. Instruye a la Unidad Administrativa reclizar la publicacion de la
convocatoria vy el DBC,
4. Unidad Adminisirativa
i. Publica la convocatoria y el DBC en el SICOES y Unicamente la
convocatoria en la Mesa de Partes, opcionaimente podrd publicar la
convocatoria en medios de comunicacién alternativos de caracter
pUblico.
i. Realiza los actividades administrativas opcionales, previas a o
presentacion de propuestas:

« Organiza y leva a efecto la Reunidn Informativa de Aclaracion vy
cuando corresponda la Inspeccién Previa en coordinacion con la
Unidad Solicitante.

» Afiende las Consultas Escritas.

5. RPA
i. Designa mediante memordndum al Responsable de Evaluacidn, servidor

plUblico de la Unidad Sclicitante técnicamente calificado o a los
integrantes de la Comisibn de Cadlificacion, servidores publicos
técnicomente calificados de la Unidad Sclicitante y Unidad

Administrativa.

4. Responsable de Evaluacién o Comision de Calificacién
i. En aclo pUblico realiza apertura de cotizaciones o propuestas y do

K lectura de los precios ofertados.

AT
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Efectoa la verificacion de los documentos presentados aplicondo la
Metodologia Presentd/Mo Presento.

En sesion reservada vy en acto continuo, evalda v califica las propuestas
técnicas y econdmicas presentadas de acuerdo con el Método de
Seleccion y Adjudicacion definido en el DBC.

Cuando comesponda, convoeca a lodos los proponentes para la
aclaracién sobre el contenido de una o mas cotizaciones o propuestas,
sin que ello modifique la propuesta técnica o econémica.

Elabora el Informe de Evaluacion y Recomendacion de Adjudicacion o
Declaratoria Desierta para su remision al RPA.

Estard a cargo de la revisidn técnica de los documentos presentados por

el proponente adjudicado.

En coso de aprobar el Informe de Evaluacién y Recomendacion de
Adjudicacién o Declaratoria Desierta emitido por el kesponsable de
Evaluacion o la Comision de Calificacién y sus recomendaciones,
adjudica o declara desierta la contratacion:

» Cuando la contratacién sea mayor a Bs200.000.- (DOSCIENTOS MIL
00/100 BOLIVIANCS), adjudica o declara desierta mediante
Resolucidn Expresa elaborada por la Unidad Juridica,

« Cuando la contratacion sea hasta Bs200.000.- (DOSCIENTOS MIL
00/100 BOLIVIANOS), adjudica o declara desierta mediante nota
elaborada por la Unidad Administrativa.

En caso de no aprobar el Informe debera sclicitar la complementacion o
sustentacion del mismo. Si una vez recibida la complementacion o
sustentacion del Informe decidiera bajo su exclusiva responsabilidad
aparatarse de la recomendacion, debera elaborar un informe
fundamentado dirigido a la MAE vy a la Conlraloria General del Estado.

Instruye a la Unidad Administrativa notificar a los proponentes el resultado

del proceso de contratacion,

"}.’?}( Reglomento Especifico del Sistema de Administracién de Bienes y Servicios (RE-SABS)
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Unidad Administrativa

Nofifica a los proponentes, remitiendo la Resolucion Expresa o Nota de
Adjudicacién o Declaratoria Desierta via correo electrénico y/o fax y
publicado la misma a través del SICOES.

Solicita al proponente adjudicado la presentacién de documentos para
la formalizacién de la contratacion. En contrataciones mayores a
Bs200.000.- [DOSCIENTOS MIL 00/100 BOUVIANQOS), esta solicitud sera
reglizada una vez vencido el plazo de interposicion del Recurso
Administrativo de Impugnacion.

Recibida * la documentacion la remite a la Unidad Juridica y al
Responsable de Evaluacion o Comision de Calificacion para su revision.

En caso de formalizarse el proceso de contratacion mediante Orden de

v,
Compra u Orden de Servicio, elabora estos documentos.

Unidad Juridica

i, Revisa lo documentacion presentada  por el proponente
adjudicado en coordinacién con el Responsable de Evaluacion o la
Comision de Calificacion.

i. Cuando el proceso se formalice mediante contrato, elabora, firma o visa
el mismo, como constancia de su elaboracidn y lo remite a la MAE para
sU suscripcian,

MAE

En caso de formalizarse el proceso de confratacion mediante Orden de
Compra u Orden de Servicio, suscribe estos documentos.

Cuando el proceso se formalizase mediante confrato, suscribe el
contrato, pudiendo delegar esta funcién mediante Resolucion Expresa y
motivada, de ocuerdo al procedimiento establecido en el Articulo 7 de
la Ley N® 2341,

Designa al Responsable de Recepcion o a los integrantes de la Comision
de Recepcidn, pudiendo delegar esta funcion al RFA o a la Auteridad
Responsable de la Unidad Solicitante,

i / Reglamento Especifico del Sistema de Administracion de Blenes y Servicios (RE-5ARS)
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11. Responsable de Recepcién o Comision de Recepcion
i. FEfectialarecepcion de los bienes y servicios.
i, Eaboray firma el Aclo de Recepcion o Informe de Disconformidad para
bienes y obras, En servicios generales y servicios de consultoria emite Informe

de Conformidad o Disconformidad.

SECCION IiI
MODALIDAD DE LICITACION PUBLICA

ARTICULO 14 RESPONSABLE DEL PROCESO DE CONTRATACION DE LICITACION PUBLICA
- RPC
Se designard como RPC a:

» Subdirector de Politica Macroeconémica
» Subdirector de Politica Macrosectorial
» Subdirector de Politica Social
» Jlefe del Departamento de Informdatica
» Jefe Departomento Administrativo Finonciero (también paro
proceso del Depto. Legal, Direccidén Ejecutiva y de Auditoria
Interna).
El RPC, designado por la MAE mediante Resolucion Administrativa, es el responsable de
las contrataciones de bienes y servicios, bajo la Modalidad de Licitacion Publica, sus

funciones estdn establecidas en el Arficulo 33.- de las NB-SABS,

ARTICULO 15 PROCESO DE CONTRATACION EN LA MODALIDAD DE LICITACION PUBLICA

La Licitacién Publica aplica cuando el monto de contratacién es mayor a Bs1.000.000
(UN MILLON 00/100 BOLIVIANOS), su procedimiento es el siguiente:
1. Unidad Solicitante
i. Flabora las Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia segin
corresponda.
i. Estima el precio referencial en base o Proforma y/o propuesta del bien o
servicio requerido en original o copila envioda via fax o comeo

electrénico.
#
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Define el método de seleccion vy adjudicacion a ser utilizodo en el

proceso de contratacian.

iv. Solicita ala Unidad Administrativa la Certificacion Presupuestaria, el POA
y PAC.
v. Solicita al RPC, a través de la Unidad Administrativa, la autorizacion de
inicio de proceso de contratacién.
Unidad Administrativa
i, Verfica la documentacidn remitida por la Unidad Solicitante.
ii. Emite la Cerlificacion Presupuestaria,
i. Elabora el DBC incorporando las Especificaciones Técnicas o Términos de
Referencia, elaborados por la Unidad Solicitante,
iv. Remite toda la documentacion al RPC, solicitando la autorizacidn de
publicacion del DBC.
RPC
. Verifica sl la contratacion estd inscrita en el FOA, en el PAC y si cuenta
con Cerfificacion Presupuestaria.
ii. Autoriza el inicio del procese de confratacion.
ii. Instruye a la Unidod Administrativa reaglizar la publicacién de la
convocatoria y el DBC,
Unidad Administrativa

Publica la convocatoria v el DBC en el SICOES y Unicamente la
convocatoria en la Mesa de Paries, opcionalmente podra publicar la

convocotorna en medios de comunicacién altematives de caracter

pUblico,

Lieva a cabo las actividades odministrativas previas a la presentacion de

propuestas:

a) Lleva adelante la inspeccién previa en coordinacion con la Unidad
Solicitante;

b) Atiende las consultos escritas,

&
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c] Organiza vy lleva a efecto la Reunidn de Aclaracidn en coordinacion
con la Unidad Solicitante.
RPC

Una vez redlizado lo Reunidn de Aclorocion aprueba el DBC con

enmiendas si existiera mediante Resolucion Expresa.

i. Instruye a la Unidad Administrativa nofificar la Resolucién Expresa que

aprueba el DBC.

Unidad Administrativa

i. Mofifica a los proponentes, remitfiendo la Resolucién Expresa de
Aprobacidon del DBC, via comreo electronico y/o fax y publicando la
misma a través del SICOES.

RPC
Designa mediante memordndum a los integrantes de lo Comision de
Cdlificaciéon que deberd estar conformada por servidores publicos
técnicamente calificados de la Unidad Solicitante y Unidad

Adminisirativa.

Comision de Calificacién

i,  En acto publico redliza apertura poblica de propuestas y da lectura de

los precios ofertados.

ii. Efectia la verificacion de los documentos presentados aplicando la

metodologia Presentd/No Presentd.

ii. En sesion reservada y en acto confinuo, evalla v califica las propuestas
técnicas v econdmicas presentados de acuerdo con el Método de
Seleccion y Adjudicacion definido en el DBC.

iv. Cuando comesponda, convoca a fodos los proponentes para g
aclaracion sobre el contenido de una o mds propuesias, sin que ello

modifique la propuesta técnica o econdmica.,

Reglamento Especifico del Sistema de Adminlsiracién de Bienes y Servicios (RE-SABS)
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Elabora el Informe de Evaluacion y Recomendacion de Adjudicacion o

Declaratoria Desierta para su remision al RPC.

En caso de aprobar el Informe de Evaluacion y Recomendacién de
Adjudicacion o Declaratoria Desierta emifido por la Comision de
Calificacién y sus recomendaciones adjudica o declara desierta |a

contratacion de bienes o servicios, mediante Resolucion Expresa.

En caso de no aprobar el informe deberd solicitar la complementacion
o sustentacion del mismo. Si una vez recibida la complementacion o
sustentacién del Informe decidiera bajo su exclusiva responsabilidad
apartase de lo recomendaciéon, deberd eloborar un informe

fundamentado dirigido a la MAE y a la Confraleria General del Estado.

Instruye a la Unidad Administrativa nofificar a los proponentes el resultado

del proceso de conlratacion.

10. Unidad Administrativa

iil.

Nolifica a los proponentes, remitiendoc lo Resolucidon Expresa de
Adjudicacién o Declaratoria Desierfa via coreo electrénico y/o fax y
publicando la misma a traveés del SICOES,

Solicita al proponente adjudicado la presentacién de documentos para
la formalizacion de la contratacian, Esta solicitud serd realizada una vez
vencido el plazo de interposicion del Recurso Administrativo de
Impugnacion.

Recibida la documentacién para la formalizacion de la contratacion la

remite a la Unidad Juridica,

11. Unidad Juridica

Revisa la documentacion presentada por el proponente adjudicado en

coordinacién con la Comision de Calificacion.

Elabora, firma o visa el contrato, come constancia de su elaboracion y
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lo remite a la MAE.

12. MAE

I. Suscribe el contralo, pudiendo delegar esta funcion mediante
Resolucion Expresa y motivada, de ocuerdo al procedimiento
establecido en el Articulo 7 de la Ley N° 2341,

i. Designa a los integrantes de la Comisién de Recepcidn, pudiendo
delegar esta funcién al RPC ¢ a la Autoridad Responsable de la Unidad

Solicitante,

13. Comisién de Recepcién
I. Efectia larecepciéon de los bienes vy servicios,

ii. Elaboravy firmao el Acta de Recepcidn o Informe de Disconformidad para
bienes y obras. En servicios generales y servicios de consultoria emite
Informe de Conformidad o Disconformidad.

ii. Envia copia del Acta de Recepcidon e Informe de Conformidad o
Disconformidad para bienes al responsable de Almacenes o Activos Fijos

cuando coresponda.

SECCION IV

MODALIDAD DE CONTRATACION POR EXCEPCION

ARTICULO 16 RESPONSABLE DE CONTRATACION POR EXCEPCION
El Responsable de la Contratacién por Excepcién es el (la) Director(a) General
Eiecutivola) quien autorizard la contratacién medionte Resolucion expresa,
motivada técnica y legalmente.

ARTICULO 17 PROCESOS DE CONTRATACION POR EXCEPCION

El proceso de Contratacion por Excepcidn serd realizado conforme dicte la Resolucion

que autoriza la Confratacion por Excepcion.

Una vez formalizada la contfratacion, la informocion de la contratacién serd
JK presentada a la Contraloria General del Estado y registrada en el SICOES.

\F-i
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SECCION V
MODALIDAD DE CONTRATACION POR DESASTRE Y/O EMERGENCIAS

ARTICULO 18 RESPONSABLE DE CONTRATACION POR DESASTRE Y/O EMERGENCIAS

El Responsable de la Confratacion por Desastre y/o Emergencias es el (la) Director(a)
General Eecutivo(a).
ARTICULO 19 PROCESO DE CONTRATACION POR DESASTRE Y/O EMERGENCIAS

Las Contrataciones por Desastre y/o Emergencias serdn realizadas conforme dicte la
Resolucién de Declaoratoria de Desastre y/o Emergencias, conforme la Ley N° 602, de
14 de noviembre de 2014, de Geslion de Riesgos,

SECCION VI
MODALIDAD DE CONTRATACION DIRECTA DE BIENES Y SERVICIOS

ARTICULO 20 RESPONSABLE DE CONTRATACION DIRECTA DE BIENES Y SERVICIOS

El responsable de la Contratacion Directa de Bienes y Servicios es el RPC o el RPA
designado de acuerdo con lo establecido en los Arficulos 12 vy 14 del presente
Reglamento Especifico.

Lo Conftratacidn Directa de Bienes y Servicios serd redlizada de acuerdo con el
siguiente proceso:

I. Blenes con tarifas Onica or el Estado - Gasoling, D as licuado

y otros.

1. Unidad Solicitante
i. Solicita la contratacion de gasolina, diésel, gas licuado y otros.

ii. Solicita ala Unidad Administrativa la Certificacién Presupuestaria, el FOA
v PAC.

ii. Solicita al RPA e RPC, segun comesponda, la autorizacion de inicio de

proceso de contratacion.

iv. La solicitud debe ser redlizada cuando los vales de gasolina hayan sido

Reglamento Especifico del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios (RE-SABS)
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consumidos en un maximo del 80%.

Unidad Administrativa

I.  Verifica la documentacién remitida por la Unidad Solicitante.

i. Emite lao Cerificacion Presupuestaria.

ii. Remite toda la documentacion al RPA o RPC para la autorizacion de
inicio de proceso de contratacion, incluyendo el POA y PAC.

RPA o RPC

Verfica sl la contralacion estd inscrita en el POA, en el PAC cuando la
contratacion sea mayor a Bs20.000.- (VEINTE MIL 00/100 BOUVIANGOS) v si
cuenta con la Cerfificacion Presupuestaria.

i, Autorizo el inicio de proceso de confratacién e instruye o lg Unidad

Administrativa la ejecucién del proceso.

Unidad Administrativa

Invita en forma directa al proveedor de gasoling, diesel, gas licuado v

otros.

i. Remite la documentacion al RFA o RFC, segun corresponda para la

adjudicacion.
RPA o RPC

i. Procede ala Adjudicacion.

i. Instruye a log Unidad Administrativa solicite al proveedor adjudicado la
presentacion de la documentacion para la formalizacién de la
contratacion.

Unidad Administrativa

i. Solicita ol proveedor adjudicado la presentacion de los documentos
para la formalizaciéon de la contratacion.

i. Recibida la documentaciéon presentada por el proveedor, elabora y
suscribe la Orden de Compra o la remite a la Unidad Juridica para la

Reglamenta Especifice del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios (RE-SABS)
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elaboracicn del contrato.
7. Unidad Juridica

I. Revisa la legdlidad de la documentacion presentada por el proveedor
adjudicado.
8. MAE

i. Suscribe la Orden de Compra o Contrato, pudiendo delegar esta funcién
mediante Resolucién Expresa y motivada, de acuerdo al procedimiento
establecido en el Articulo 7 de la Ley N® 2341,

i. Designa al Responsable de Recepcion o alos integrantes de la Comision
de Recepcion,

9. Responsable de Recepcién o Comision de Recepcién.

i. Efectia la recepcion verificando el cumplimiento de las condiciones de
la contratacian, adjunta los vales, la factura, y emite su conformidad o

disconformidad.

Servicios PUblicos: Energia Eléctrica, agua y otros de naturaleza andloga.

1. Unidad Administrativa

i, Recepciona y verifica las facturas de consumo de energia eléctrica,
agua y ofros de naturaleza andloga.

i, Emite la Certificacidon Presupuestario.

ii. Efectialos pogos corespondientes.

Medios de Comunicacién - Televisiva, radial escrita u otros medios de difusién.

lica a agencias de publicid
1. La Unidad Solicitante

Efectia su requerimiento de contratacién de medios de comunicacion
con las Bspecificaciones Técnicas requeridas (para prensa escrita gue
establezca tipo de impresion, tamario, dias de la publicacidn y seccién
del periddico, adjuntando el comunicado, ya sea resclucion, separatas

o avisos de cudlquier tipo).
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Cuadro se trate de difusion en televisién o radio u ofros, gue establezca
gl motive de la difusion, los segundos por programa, la hora en que se
realizara el servicio, el cronograma en &l que se estableceran los pases,
el nimero fotal de pases, con firma del responsable de su elaboracién vy
visto bueno del Subdirector o Jefe de Departamento solicitante.

Estima el precio referencial,

Solicita a la Unidad Administrativa la certificacion presupuestaria el POA
v PAC.

Solicita al RPA o RPC, segun comresponda, la autorizacion de iniclo de

proceso de contratacion.

Unidad Administrativa

Verifica la documentacidn remitida por lo Unidad Solicitante.

Emite la Certificacion Presupuestaria,

Remite toda |lg documentacidn al EPA o RPC dando curse a la
autorizacion de Inicio del procese de contratacion, incluyendo el POA v

FPAC.

RPA o RPC

Verifica si la confratacion estd inscrita en el POA, &n el PAC cuando la
contratacidn sea mayor a Bs20,000.- (VEINTE MIL 00/100 BOLIVIANOS) v si

cuenta con la Certificacion Presupuestaria,

Autoriza el inicio de proceso de confratacidon e instruye a la Unidad
Administrativa la ejecucién del proceso.

Unidad Administrativa

Sobre la bose de la deferminacion de contratacion enviada por lo
Unidad Solicitante Invita en forma directa al proveedor que prestara el

servicio.

Elabora la neta de adjudicacion.
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Remite lo documentacién al RPA o RPC, segun coresponda, para la

adjudicacion,

RPA o RPC

Procede a la Adjudicacion.
Instruye a la Unidad Administrativa solicite ol proveedor adjudicado la

presentacion de la documentacién necesaria para la formalizacién de la

contratacion,

Unidad Administrativa

Solicita al proveedor adjudicado la presentacién de los documentos
necesarios para la formalizacién de la contratacién.
Recibida la documentacion presentada por el proveedor, elabora y

suscribe la Orden de Servicio o remite a la Unidad Juridica para la

elaboracion del contrato.

Unidad Juridica

I,

Revisa la legalidad de la documentacién presentada por el proveedor

adjudicado.
Cuando el proceso se formalizase mediante contrato, elaborg, firma o

visa el mismo, como constancia de su elaboracion y lo remite a la MAE

para su suscripcién.

MAE

Suscribe la Orden de Servicio o Conirato pudiendo delegar esta funcion
mediante resolucion exprasa y mofivada de acuerde al procedimiento

establecido en el Arficule 7 de la Ley N° 2341,
Designa al Responsable de Recepcidn o a los integrantes de la Comision

de Recepcidn,

Responsable de Recepcién o Comision de Recepcion

Efectla la recepcion verificando el cumplimiento de las condiciones de

la contratacién para emitir su conformidad o disconformidad.

Reglamento Especifico del Sistema de Administracion de Bienes y servicios (RE-5ABS)
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IV. Amendamiento de inmu ra funcionamiento de ceniros de
salud.
No aplica para UDAPE
V. Amendamiento de inmuebles para funcionamiento de oficinas de des
Ublicas; cuando | dad no cuenie con infraestructura propia y en cas
extrema necesidad, previo certtificado de inexistencia emitido por el SENAPE.
1. Unidad Solicitante
i. Flabora las Especificadores Técnicas (caracteristicas y superficie
requerida) con Informe de justificacion de exfremo necesidad de
contratacion de arendamiento de oficinas u ofros ambientes, efectio
el requerimiento de contratacién adjuntando el cerfificado del SENAPE

de no existencia de inmuebles.
i. Estima el precio referencial.

iil. Solicita a la Unidad Administrativa la Certificacion Presupuestaria el POA

y PAC.

iv. Solicita al RPA o RPC segun coresponda, lo autorizacion de inicio de
proceso de contratacién, adjuntando el cerfificado de inexistencia del

inmueble emitido por el SENAPE.

2. Unidad Administrativa
i, Verifica la documentacién remitida por la Unidad Solicitante.

i, Emite la Cerfificacion Presupuestaria,

ii. Remite toda lo documentacion al RPA o RPC para la autorizacién del

inicio del proceso de contratacion, incluyendo el POA y PAC.

3. RPAoRPC
i Verifica sl la contratacion estd inscrita en &l POA, en el PAC cuando g

contratacién sea mayor a Bs20.000.- [VEINTE MIL 00/100 BOLIVIANQOS) y si

cuenta con la Cerificacion Presupuestaria.

i. Autoriza el inicio de proceso de conlratacidn e instruye a la Unidad

Administrativa la ejecucion del proceso.
ﬁ
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4. Unidad Administraftiva
. Sobre la bose de la determinacién de contratacidn enviada por la
Unidad Solicitante invita en forma directa al proveedor que arrendard el

inmueble.
i. Elaborala nota de adjudicacion.

ii. Remite lo documentacién al RPA o RPC, segin corresponda, para la

adjudicacion,

5. RPAoRPC

i. Procede ala adjudicacion,

ii. Instruye a la Unidad Administrativa solicite al proveedor adjudicado la
presentacion de la documentacién necesaria para la formalizacion de
la contratacion.

&, Unidad Administrativa

i. Solicita al proveedor adjudicado la presentacién de los documentos
necesarios para la formalizacién de la contratacion.

i. Recibidaladocumentacion presentada por el proveedor que arrendarg
el inmueble, la remite o la Unidad Juridica para la elaboracién del

contrato.

7. Unidad Juridica
i. Revisa la legalidad de la documentacién presentada por el proveedor

adjudicado.
ii. Elabora, firma o visa el contrato, como constancia de su elaboracion y
lo remite ala MAE para su suscripcidn.

8. MAE
i. Suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcidn mediante

Resolucion Expresa y motivada, de acuerdo al procedimiento
establecido en el Articulo 7 de la Ley N® 2341,

i. Designa al Responsable de Recepcion o alos integrantes de la Comision

JK de Recepcion,
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9. Responsable de Recepcién o Comision de Recepcion.
i. FEfectia la recepcion del inmueble amendado verificando el
cumplimiento de las condiciones de la contratacion.

i. Mensualmente, elabora y firma el Acta o Informe de Conformidad del

inmueble arendado.

V. A ibn de Pasajes céreo lineas en rutas nacio . s re
cuando el costo de los pasajes se sujete a tarifas Unicas y reguladas por la
insta mpetente. No se apli ontrataciéon de e vigjes.

1. Unidad Solicitante
i. Solicita la compra de pasajes aéreos de aerolineas en rutas nacionales.

ii, Estima el precio referencial.
ii. Solicita ala Unidad Administrativa la Cerfificacion Presupuestaria.

iv. Solicita al RPA, a través de la Unidad Administrativa, la autorizacién de

inicic de proceso de confratacian.

2. Unidad Administrativa
i. Verfica la documentacion remitida por la Unidad Solicitante.

i. Emite la Certificacion Presupuestaria.

ii. Remite todala documentacién al RPA para la autorizacion de la compra

de pasajes.

3. RPA
I, WVerifica si la contratacion estd inscrita en el POA, en el PAC cuando la
contratacion sea mayor a Bs20.000.- [VEINTE MIL 00/100 BOLIVIANOS) y si

cuenta con la Cerfificacién Presupuestaria.
ii. Autoriza la compra de pasajes.

4. Unidad Administrativa
i. Sobre Sobre la base de la determinacién de contratacion enviada por

f}{ la Unidad Solicitante, elabora la nota de adjudicacion.
# -/ #
Ji
J
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5. RPA

i, Procede ala adjudicacion.

i. Instruye ala Unidad Administrativa solicite ol proveedor adjudicado la
presentacion de la documentacién necesaria para la formalizacion de
la contratacion.

6. Unidad Administrativa

i. Solicita al proveedor adjudicado la presentacion de los documentos
necesarios para lo formalizacién de la contratacion.

ii. Elaborala Crden de Compra.

ii. Recibida la documentacion lo remite a la Unidad Juridica para su
revision.

7. Unidad Juridica

i. Revisa la legalidad de la documentacion presentada por el proveedor

adjudicado,
8. MAE

i, Suscribe la Crden de Compra.

i. Designa al Responsable de Recepcion o alos integrantes de la Comision
de Recepcitn, pudiendo delegar esta funcion al RPA o funcionario
beneficiario del pasaje.

9. Unidad Administrativa
i. Remite ala Linea Aérea la Orden de Compra u Orden de Servicio para

la adguisicion y emision de pasajes agéreos en rutas nacionales.
ii. Efectiala compra de pasajes aéreos.
10. Responsable de Recepcién o Comision de Recepcion.
i. Redliza la recepcion del pasdje.

i. Emitesu conformidad o disconformidad.
Suscri n a medios d municacién escri lectrénica — diarios, revist

nes es das.

1. Unidad Solicitante
i. Elabora las FEspecificaciones Técnicas, deftermina el medio de

reglamenio Especilico del Sistema de Administracién de Bienes y Servicios (RE-SABS)
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comunicacion escrita o electrdnica a contratar, efectia el
requerimiento de suscripcion de medios escritos o electrdnica - diarios,
revistas o publicaciones especializadas (numero de ejemplares y periodo
de suscripcién, etc. este Olfimo no podrd ser mayor a una gestion

administrativa).
Estima el precio referencial.

Solicita a la Unidad Administrativa la Certificacion Presupuestaria, el FOA

y PAC segun corresponda,

Solicita al RPA o RPC, lo autorizacién de inicic de proceso de

contratocion.

2. Unidad Administrativa

Verifica la documentacidn remitida por la Unidad Solicitante.

Emite la Certificacion Presupuestaria,

Remite toda la documentacion al RPA o RPC dando curso d la autorizacion

de inicio del proceso de contratacidn, incluyendo el POA y PAC.

3. RPAoRPC

Verifica si la contratacion estd inscrita en el POA, en el PAC cuando la
contratacién sea mayor a Bs20.000.- [VEINTE MIL 00/100 BOLIVIANGS) vy si

cuenta con la Certificacion Presupuestaria,

Autcriza el inicio de proceso de confratacion e instruye a la Unidad

Administrativa la ejecucion del proceso.

4. Unidad Administrativa

Sobre la base de la determinacién de contratacion enviada por la
Unidad Solicitante Invita en forma directa ol proveedor que prestard el

servicio.
Elabora la Nota de Adjudicacion.

Remite la documentacién al RPA o RPC, segun corresponda, para la

adjudicacion.
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5. RPAoRPC

i. Procede ala adjudicacién.

i. Instruye ala Unidad Administrativa solicite al proveedor adjudicado la
presentacion de la documentacion necesaria para la formalizacién de
la contratacion.

4. Unidad Administrativa

i. Solicita al proveedor adjudicado la presentacién de los documentos
para la formalizacién de la contratacidn.

ii. Recibida la documentacién presentada por el proveedor, elabora vy
suscribe lo Orden de Servicio o remite a la Unidad Juridica para la
elaboracion del contrato.

7. Unidad Juridica

. Eevisa la legalidad de la documentacion presentada por el proveedor
adjudicado.

ii. Elaborg, firma o visa el contrato o contrato de adhesién, y lo remite ala
MAE para su suscripcion.

8. MAE

I, Suscribe la Orden de Servicio o Contrato, pudiendo delegar esta funcién
rnediante Resolucidén Expresa y motivada, de acuerdo al procedimiento
establecido en el Articulo 7 de la Ley N° 2341,

i. Designa al Responsable de Recepcién o alos integrantes de la Comision
de Recepcion.

9. Responsable de Recepcién o Comisién de Recepcion.

i. Efectlala recepcién verificando el cumplimiento de las condiciones de

la confratacién para emitir su conformidad o disconformidad,

VIll. Adgquisicién de repuestos del proveedor, cuando se requiera preservar la garantia

consiguie al I ipo yv/o maquinaria.

1. Unidad Solicitante
I. Elabora las Especificaciones Técnicas vy efectiua su requerimiento de

_))Z adauisicidn de repuestos de la empresa a la cual se le adjudicé el equipo
I / yv/o maguinaria que necesita mantenimiente correctivo con &l fin de
.;j?ﬂ. N Y T G e et S B TN T e e e e e e e e T T e W T AN R e el
("7

5 =
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preservar la garantia y calidad del equipo. adjuntande justificacién

técnica de la solicitud.
Estima el precio referencial,

Solicita a la Unidad Administrativa la certificacion presupuestaria, el POA
v PAC,

Solicita al RPA o RPC, segun cormresponda, la autorizaciéon de inicio de

proceso de contratacion,

Unidad Administrativa

il

Verifica la documentacion remitida por la Unidad Solicitante.
Emite la Cerlificacién Presupuestaria.

Remite toda la documentacién al RPA o RPC dando curso a o
autorizacion de inicio del proceso de contratacion, incluyendo el POA y
PAC.

RPA o RPC

Verlfica si la contratacién estd inscrita en el POA, en el PAC cuando la
contratacién sea mayor a Bs20.000.- [VEINTE MIL 00/100 BOLIVIANGS) v si

cuenta con la Cerlificacion Presupuestaria,

Autoriza el inicio de proceso de contratacion e insiruye a la Unidad

Administrativa la ejecucién del proceso.

Unidad Administrativa

Sobre la base de la determinaciéon de contfratacién enviada por la
Unidad Solicitante Invita en forma directa al proveedor del bien.

Flabora la Nota de Adjudicacion.

Remite la documentacion al RPA o RPC, segin corresponda, para la

adjudicacian,

RFA o RPC

Procede a la adjudicacion.
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i. Instruye a la Unidad Administrativa solicite al proveedor adjudicado la
presentacion de la documentacion necesaria para lo formalizacion de
la contratacién.

6. Unidad Administrativa

i. Solicita al proveedor adjudicado la presentacion de los documentos
necesarios para la foermalizacién de la contratacion.

i. Recibida la documentacion presentada por el proveedor del bien,
elabora y suscribe la Orden de Compra o remite a la Unidad Juridica
para la elaboracion del contrato.

7. Unidad Juridica

I, Revisala legalidad de la documentacion presentada por el proveedor
adjudicado,

i. Elaborag, firma o visa el contrato, vy lo remite a la MAE para su suscripcion.

8. MAE

I. Suscribe la Orden de Compra o el Contrato pudiendo delegar esta
funcién mediante Resolucion Expresa y motivada, de acuerdo o
procedimiento establecido en el Arliculo 7 de la Ley N® 2341,

i, Designa al Responsable de Recepcién o alos integrantes de la Comisién
de Recepcion,

9. Responsable de Recepcién o Comision de Recepcién.
i. Ffectialarecepcion verificando el cumplimiento de las condiciones de

la contratacidn para emitir su conformidad o disconformidad.

1X. n de artistas, local icios relacionado de
promocién cultural, efemérides y actos conmemorativos.

1. Unidad Solicitante

i. Determing la contratacién de artistas, locales y otros servicios relacionados
con eventos de promocion cultural, efemérides y actos conmemorativos.

ii. Estima el precio referencial,

ii. Solicita la Unidad Administrafiva la Certificaciéon Presupuestaria, el FOA y

PAC
}5( iv. Solicita al RPA a través de la Unidad Administrafiva, la auterizacion del inicio

Yt —————
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de proceso de contratacién.
Unidad Administrativa

Verifica la documentacion remitida por la Unidad Solicitante.

Emite la Cerlificacion Presupuestaria,

Remite toda la documentacién al RPA o RPC dando curso a la autorizacion
de inicio del proceso de contratacion, incluyendo el POA y PAC.

RPA o RPC
Verifica si la contratacion estd inscrita en el POA, en el PAC cuando la

contratacion sea mayor a Bs20.000.- {VEINTE MIL 00/100 BOLUIVIANOS) vy si
cuenta con la Cerlificaocion Presupuestaria.
Autoriza el inicio de proceso de confratacion e instruye a la Unidad

Administrativa la ejecucion del proceso.

Unidad Administrativa
Sobre la bose de la determinacién de contratacion enviada por la Unidad

solicitante invita en forma directa al proveedor que prestara el servicio,

Elabora la Nota de Adjudicacion.
Remite lo documentacion al RPA o RPC, segin corresponda, para lo

adjudicacién.
RPA o RPC

Procede a la adjudicacion.
Instruye a la Unidad Administrativa solicite al proveedor adjudicado la

presentacién de lo documentacién necesaria para Ia formalizacién de la

confratacion.
Unidad Administrativa

Solicita ol proveedor adjudicado la presentacion de los documentos
necesarios para la formalizacién de la confratacion.
Recibida la decumentacion presentada por el proveedor, elabora y suscribe

la Orden de Servicio o remite a la Unidad Juridica para la elaboracién del

contrato.
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Unidad Juridica

Revisa la legalidad de la documentacion presentada por el proveedor
adjudicado.

Cuando el proceso de formalizase mediante contrato, elaborg, firma o visa
el mismo, como constancia de su elaboracién y lo remite a la MAE para su

suscripcion.

MAE
Suscribe la Orden de Servicio o Confrato, pudiendo delegar esta funcion

mediante Resclucién Expresa y motivado, de acuerdo al procedimiento
establecido en el Arliculo 7 de la Ley N® 2341,
Designa al Responsable de Recepcién o a los infegrantes de la Comision de
Recepcion,
Responsable de Recepcién o Comisién de Recepcién.
Efectua la recepcion verificando el cumplimiento de las condiciones de la
contratacién para emitir su conformidad o disconformidad.

apacitacién ofertad niversidades, Institutos, academias
y ofros, cuyas condiciones técnicas o académicas y econémicas no sean
definidas por la entidad contratante.
Unidad Solicitante

solicita el curso de capacitacién adjuntando la oferta de la Universidad,

instituto, academia u ofros.
Estima el precio referencial.
solicita a la Unidad Administrativa la Certificacion Presupuestaria, el POA y

PAC.
solicita al RPA o RPC, segun corresponda, ia aulorizacion de la capacitacion.

Unidad Administrativa

Verifica la documentacion remitida por la Unidad Solicitante.
Emite la Certificacion Presupuestaria.
Remite toda la documentacion al RPA o RPC para la autorizacion de inicio

del proceso de contratacion, incluyendo el POA y PAC.
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RPA o RPC
Verfica si la contratacién estd inscrita en el POA, en el PAC cuandoe la
contratacion sea mayor a Bs20.000.- (VEINTE MIL 00/100 BOLIVIANGOS) y si

cuenta con la Certificacién Presupuestaria.
Autoriza a la Unidad Administrativa la inscripcion al curso.

Unidad Administrativa

Sobre la base de la determinacion de confratacién enviada por la Unidad

Solicitante, elabora la Nota de Adjudicacion.
RPA o RPC

Procede a la adjudicacion.
Instruye a la Unidad Administrativa solicite al proveedor adjudicado la

presentacién de la documentacion necesaria para la formalizacion de la

contratacion.

Unidad Administrativa

Solicita al proveedor adjudicado la presentacion de los documentos

necesarios para la formalizacion de la contratacion.
Recibida documentacién presentada por el proveedor, elabora y suscribe lo

Orden de Servicio.

Unidad Juridica

Revisa la legalidad de la documentacion presentada por el proveedor
adjudicado.

MAE

suscribe la Orden de Servicio o Confrato, pudiendo delegar esta funcion
mediante Resolucién Expresa y motivado, de acuerdo al procedimiento

establecido en el Articulo 7 de la Ley N° 2341,
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9. Unidad Administrativa

i. Inscribe a los servidores publicos alos cursos de capacitacidn.,

10. Unidad Solicitante
i. Eleva informe dirigido al RPA ¢ RPC, durante el curso o al finglizar el curso,
para que la Unidad Administrativa realice el pago o pagos corespondientes,

adjuntando el certificado respectivo a la conclusion del curso.

Xl L niratacién Directa de Bienes 5 rovistos por Empresas
POblicas, Empresas Publicas Nacionales Estratégicas, Empresas con
Participacién_Estatal Mayoritaria, Entidades Financieras con Participacion

Mayoritaria del Estado, Entidades Financieras del Estado o con participacién
ma ri | Estado, asi como 5 Fillales o Subsidiari rd realizada
de acuerdo con el siguiente proceso:

1. Unidad Solicitante
i. Elabora los Especificaciones Técnicas y determina la contratacion del bien

o servicio provisto por una Empresa o Entidad, sefialada en el paragrafo i
del Articulo 72 de las NB-SABS, que cumpla con los criterios establecidos
para su contratacion.

ii. Estima el precio referencial.

iil.  Solicita a la Unidad Administrativa la certificacion presupuestaria.

iv. Solicita al RPA o RPC segUn coresponda, a fravés de la Unidad

Administrativa la autorizacién de inicio de proceso de coniratacion.

2. Unidad Administrativa

i. Verfica la documentacion remitida por la Unidad Solicitante.

i. Emite la Cedificacion Presupuestaria,

i. Remite toda la documentacién al RPA o RPC dando curso a la solicitud de

inicio del proceso de confratacian.

! (—
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3.

RPA o RPC

Verifica si la confratacién estd inscrita en el POA vy en el PAC cuando la
contratacion sea mayor a Bs20.000.- [VEINTE MIL 00/100 BOLIVIANOS) v si

cuenta con la Cerfificacién Presupuestaria.

i. Autoriza el inicic de proceso de contratacidn e instruye a la Unidad

Administrativa la ejecucion del proceso.,

Unidad Administrativa

Sobre la base de la determinacion de contratacion enviada por la Unidad
Solicitante, invita en forma directa al proveedor del bien o servicio.

Elabora la Nota de Adjudicacion,

Remite la documentacion al RPA o RPC, segun comesponda, parg g

adjudicacian,

RPA o RPC

Procede a la adjudicacién,

Instruye a la Unidad Administrativa solicite al proveedor adjudicado la
presentacion de la documentacion necesaria para la formalizacion de la

contratacian.

Unidad Administrativa

Solicita al proveedor adjudicado la presentacion de los documentos
necesarios para la formalizacién de la contfratacién,

Recibida la documentacion presentada por el proveedor, elabora vy
suscribe la Orden de Compra, Orden de Servicio o remite a la Unidod

Juridica para la elaboraciéon del contrato,

Unidad Juridica
Revisa la legalidad de la documentacion presentada por el proveedor

adjudicado.
Cuando el proceso se formalizase medionte contrato, elabora, firma o visa

el mismo, como constancia de su elaberacion y lo remite a la MAE para su

suscripcion.
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8. MAE

i.  Suscribe la Orden de Compra, Orden de Servicio o Contrato, pudiendo
delegar esta funciéon mediante Resolucion Expresa y motivada, de acuerdo
al procedimiento establecido en el Articulo 7 de |la Ley N° 2341,

i. Designa dl Responsable de Recepcién o alos integrantes de la Comision de

Recepcion.

Responsable de Recepcién o Comisién de Recepcion

i. FEfectua la recepcién verificando el cumplimiento de las condiciones de la

e

contratacion para emitir su conformidad o disconformidad.

Una vez formalizada la contfratacién, la informacion de la confratacidon serd

presentada ala Contraloria General del Estado y registrada en el SICOES.

SECCION VI

PARTICIPANTES DEL PROCESO DE CONTRATACION

ARTICULO 21 UNIDAD ADMINISTRATIVA

La Unidod Administrativa de la Unidad de Andlisis de Politicas Sociales y Econdmicas
(UDAPE) es el Departomento Administrativo Financiero, cuyo maximo Eecutive es &l

Jefe del Departamento Administrativo Financiero.

B lefe del Departomento Administrativo Financiero de UDAPE velarg por el

cumplimiento de las funciones establecidas en el Articulo 34.- de las NB-SABS,

ARTICULO 22 UNIDADES SOLICITANTES

En la Unidad de Andlisis de Politicas Sociales y Economicas (UDAPE) las Unidades
Solicitantes, de acuerdo con el Organigrama vigente son.

a) Direccién General Ejecutiva

b) Auditoria Interng

c) Subdireccion de Poliica Macroeconomica

d) Subdireccion de Polifica Macrosectorial

e) Subdirecciéon de Polifica Social

% f) Departamento Legal
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gl Departamento de informdtica

h) Departamento Administrative Financiero.

Los requerimientos de las unidades dependientes de las Unidades Solicitantes

sefialadas precedentemente, canalizaran sus requerimientos a fraves de las mismas.

Las Unidades Solicitantes cumpliran estrictamente con las funciones establecidas en el
Articulo 35.- de las NB-SABS.

ARTICULO 23 COMISION DE CALIFICACION Y/O RESPONSABLE DE EVALUACION EN LA
MODALIDAD DE APOYO NACIONAL A LA PRODUCCION Y EMPLEO (ANPE)

La Comision de Calificacién para la modalidad ANPE, serd designada por el RPA,
mediante Memorandum, dentro de los dos (2) dias habiles previos a la presentacion de

cotizaciones o propuestas.

La Comisién de Calificacion deberd conformarse con servidores publicos de la Unidad

Administrativa y de la Unidad Solicitante segin el objeto de contratacion.

Alternativamente, segun el objeto de la contratacion, el RPA, mediante Memorandum,
designard un Responsable de Evaluacién, dentro de los dos (2) dias habiles previos ala
presentacion de cotizaciones o propuestas. Este responsable asumird las funciones de

la Comisién de Calificacian.

La Comisién de Calificacion o el Responsable de Evaluacion cumpliran las funciones
establecidas en el Arliculo 38.- de las NB-5ABS.

ARTICULO 24 COMISION DE CALIFICACION PARA LICITACION PUBLICA

Serd designada por el RPC, mediante memorandum denfro de los tres (3] dias hdbiles
previos al acto de apertura de propuestas, y estara integrada por servidores poblicos

de la Unidad Administrativa y de la Unidad Solicitante.

La Comisién de Calificacion cumplird los funciones establecidas en el Articulo 38.- de

las NB-SABS.
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ARTICULO 25 COMISION DE RECEPCION

Serd designada por la MAE o por el responsable delegado por este (RPC o RPA o
Autoridad Responsable de la Unidad Solicitante), mediante Memordndum dentro de
los dos (2) dias hdbiles prevics a la recepcion de bienes y servicios.

La Comisidon de Recepcion debera conformarse con servidores publicos de la Unidad

Administrativa y de la Unidad Solicitante segin el objeto de contratacion.

Alternativamente, solo para la modalidad ANPE, la MAE o el responsable delegado por
ésta [RPA o Autoridad Responsable de la Unidad Solicitante), designard un
Responsable de Recepcibn, mediante memordandum, gue asumira las funciones de la

Comisién de Recepcion.

La Comision de Recepcidn v el Responsable de Recepcion cumplirdn las funciones
establecidas en el Arficulo 39.- de las NB-SABS.

CAPITULO IlI
SUBSISTEMA DE MANEJO DE BIENES

ARTICULO 26 COMPONENTES DEL SUBSISTEMA DE MANEJO DE BIENES
Los componentes del Subsistema de Manejo de Bienes son los siguientes:

a) Administracion de Almacenes.
b) Administracion de Activos Fjos Muebles.
c) Administracion de Activos Fijos Inmuebles.

ARTICULO 27 RESPONSABILIDAD POR EL MANEJO DE BIENES

El responsable principal, ante la MAE, por el Manejo de Bienes es el Jefe del

Departamento Administrativo Financiero.
ARTICULO 28 ADMINISTRACION DE ALMACENES

La Unidad de Andlisis de Politicas Sociales y Economicas (UDAPE) cuenta con un

)&/ almacen.

" - O
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El Almacén estd a cargo del Administrativo | Departamento Administrativo, Encargado

de Almacenes.

Las funciones del responsable de Almacenes son las siguientes:

a)

b)

d]

e

fl

gl

h)

)

Proceder a la recepcién de bienes, materiales y suministros, que requieran

el ingreso al almacén.

Emitir el Acta de recepcidn y conformidad con copia gl proveedor v otra ol
Departamento  Adminisirativo  Financiero, previa revision de la
documentacion pertinente y verificacion de la cantfidad y los atributos

técnicos, fisicos. funcionales o de volumen de los bienes adquiridos.

Realizar la identificacién, codificacion, clasificacion, catologacion y
almacenomiento de los bienes, asi como el registro en el Sistema de

Almacenes de UDAPE.

Entregor materiales a tfodaos las unidades ejecutoras verificando las
cantidades v las caracteristicas de los bienes solicitados y aprobadaos por las

autoridades pertinentes.

Registrar las salidas de materiales en el sistema computarizado de
almacenes para facilitar el control de existencias v mantenimiente de los

bienes en almacenes.

Mantener actuadlizados y debidamente documentados los registros de
recepcion, ingreso, almacenamiento o kardex y salida de bienes de

COoOnsumao.

Establece stock minimo v mdximo por arficulo de todos los bienes del

almaceén de UDAPE.
Solicitar y cumplir con fodas las medidas de higiene vy seguridad.

Emitir informes mensuales y a regquerimiento a la Jefatura del Departamento

Administrativa Financiero, sobre los ingresas y salidas de bienes del almaceén.

Generar infformacién bdsica para la disposicién de bienes.
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k] Efectuar la programacion de adquisiciones de materiales y suministros en
coordinacién con el Profesional |, con la finalidad de mantener los niveles

de stock [aprovisionamiento) de bienes de consumo.
I) Elaborar el cronograma y programa de Inventario Fisico de fin de gestion.
m) Redlizar inventarios periddicos y extraordinarios.
ARTICULO 29 ADMINISTRACION DE ACTIVOS FIJOS MUEBLES E INMUEBLES

La Administracion de Activos Fijos Muebles e Inmuebles esta a cargo del Departamento
Administrativo Financiero, cuyo responsable es el Administrativo | Encargado de Activos

Fijos.
Las funciones que cumple el responsable de Activos Fijos Muebles e Inmuebles son:

a) Administrar el Sistema Integrado de Activos Fijos (SIAF), ofro sistema
implementado y/o la base de datos.

b) Mantener permanentemente actualizado y debidamente documentado el
registro de asignacién, combio y devolucion de bienes, alos funcionarios de

UDAPE.

c) Emitir el acta de recepcion y conformidad con copia al proveedor y ofro al
Departamento  Administrativo  Financiero, previo cotejamiento de lo
documentacion perlinente y verificacion de la canfidad y de los atributos

tacnicos, fisicos, funcionales o de volumen de los bienes recibidos.

d) Una vez recibidos los activos, realizar la idenfificacion, codificacion,

clasificacién, categorizacién, asi como el registro correspondiente.

e] Asignacién y devolucién de los activos filos a los servidores publicos
responsables dependientes de UDAPE, mediante la emision de Aclas de

Custodia y Devolucion.

f) Coordinar con las labores de mantenimiento y salvaguarda de los activos

fijos, con los funcionarios responsables de su custodia.
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g) Efectuar el levantamiento fisico y valorado de inventarios de activos fijos en

forma semestral y a requerimiento.

h) Emitir informes del inventario semestral hasta el 15 de julio y 31 de diciembre

de cada gestion v a requerimiento sobre los aclivos fijos.

i} Proceder a la formalizaciéon de los procesos de movimiento de los actlivos
fijos.

) Implantar medidas de seguridad, para que los bienes codificados no sean
movidos internomente ni refirados sin la  autorizacion  y  control
corespondientes.

k| FEstablecer politicas y procedimientos de mantenimiento de activos fijos en

coordinacién con el Administrativo || del Departamento Administrativo

Financiero, encargado de manienimiento.

ARTICULO 30 MANEJO DE BIENES DE LOS PRODUCTOS QUE SEAN RESULTADO DE
SERVICIOS DE CONSULTORIAS, SOFTWARE Y OTROS SIMILARES

La Unidad de Andlisis de Politicas Sociales y Econdmicas ne cuenta con los mismaos.

CAPITULO IV
SUBSISTEMA DE DISPOSICION DE BIENES

ARTICULO 31 TIPOS Y MODALIDADES DE DISPOSICION DE BIENES

Los tipos vy modalidades de disposicidn de bienes son los siguientes:

a) Disposicion Temporal con las modalidades de:

1. Armendamiento
2. Préstamo de Uso o Comodato

b) Dispasicién Definitiva, con las modalidades de:
1. Enajenacion

2. Permula
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ARTICULO 32 RESPONSABILIDAD POR LA DISPOSICION DE BIENES

El Responsable por la disposicion de bienes es el (la) Director{a) General Ejecutivo(a),
quien debera precautelar el cumplimiento de lo establecido en el Subsistema de

Disposicion de Bienes.
ARTICULO 33 BAJA DE BIENES

La baja de bienes no se constituye en una modalidad de disposicidn; consiste en la
exclusion de un bien en forma fisica y de los registros contables de la enfidad, cuyos
procesos, de acuerdo con cada una de las causales establecidas en el Articulo 235.--

de las NB-SABS, son los siguientes:
a) PROCEDIMIENTO DE BAJA DE BIENES POR DISPOSICION DEFINITIVA DE BIENES.
1. Administrativo |, Encargado de Almacenes y Activos Fijos

Efectuada la disposicion definitiva de bienes, solicitard al o a la Jele
Departamento Administrativo Financlero, autorizar la baja de bienes fisica y

confable, adjuntando la siguiente documentacion:

I, Resolucion de disposicion de bienes.

ii. Contrato o convenio de transferencia definitiva,

iii. Acta de enfrega de bienes.

iv. Otros documentos relativos a la disposicidn definitiva.

2. Jefe Departfamento Administrative Financiero

Autorizard e Instruird al Profesional | Departamento Administrative Financiero y

al Encargado de Almacenes y Activos Fijos, efectuar la baja fisica y contable

de los bienes dispuestos, de los registros de la enfidad.

3. En un plazo de diez (10) dias habiles después de concluido el proceso de
disposicién definitiva de bienes, el Encargado de Almacenes y Activos Fijos
debe remitir:

i. Un gjemplar de toda la documentacion al area contable de la entidaq,
para la baja correspondiente,

ii. Nota al SENAPE, informando sobre la disposicion de inmuebles, vehiculos,

maguinaria y eguipe, cuando corresponda.
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Informe a la Contraloria General del Estado, sobre la disposicidn de bienes

efectuada.

b) PROCEDIMIENTO DE BAJA DE BIENES POR HURTO, ROBO O PERDIDA FORTUITA

1.

Funcionario responsable del o los bienes

De forma inmediata a la deteccion del hecho de hurto, robo o pérdida del
o los bienes, elabora informe pormenorizado de las circunstancias en la que
el o los bienes fueron hurtodos, robados o perdidos y lo remite a su

inmedialo superior.

i. Cuida la no alteracidn del escenario del heche para facllitar la posterior

investigacion policial, si corespondiera.

iii. FfectUa la denuncia pertinente a la FELCC, si coresponde.

Administrative |, Encargado de Almacenes y Activos Fijos
Elabora un acta de verificaciéon en la cual se consigne el o los bienes,

cantidad, valor y ofra informacién gue se considere importante.

i. Elabora Informe técnico detallado acerca de las causales de |la baja y las

caracteristicas del o los bienes, adjuntando al mismo los siguientes

documentos:

« Informe pormenorizado del responsable del o los bienes.

+ Denuncia ala FELCC (sl coresponde],

« Acta de verificacion del o los bienes.

« Sielolos bienes estan asegurados, denfro del plazo establecido, envia
nota explicativa al seguro adjuntande la documentacion respaldatoria,

« Solicita ala Unidad Juridica el informe legal.

Unidad Juridica

Con base en la informacion recibida y la documentacion de las diligencias

policiales y del Ministerio PUblico, emite el informe legal comespondiente v

elaborard la Resolucién gue autarice la baja por robo, hurto o pérdida.

i. Si comesponde, inicia las acciones legales pertinentes contra los

funcionarios encargados del o los bienes que fueron hurtados, robados o

perdidos y remite la documentacién al o a la Director(a)l Generd|
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4. Director(a) General Ejecutivo(a)

i. Suscribe la Resolucidn que autoriza la baja respectiva e instruye al o a la
Jefe Departamento Administrative Financiero, proceder conforme a las
recomendaciones efectuadas por la Unidad Juridica y realizar la baja de
los bienes en los registros correspondientes.

5. Administrative |, Encargade de Almacenes y Activos Fijos

i. De acuerdo a lo expuesto en el Informe de la Unidad Jurdica, solicita si
coresponde, la reposicion del o los bienes al funcionario responsable en el
plazo de diez (10) dias habiles,

ii. Redliza la baja de los bienes e inventario y actualiza los listados de actives
fijos o almacenes [segun sea el caso).

iii. Sicoresponde informa al SENAFE, sobre la baja de vehiculos, maguinaria
y/o equipo.
iv. Realizala baja del o los bienes de |os regisiros contables.

4. Funclonario responsable de los bienes

i. Segun lo dispuesio en el informe legal, deberd restituir el o los bienes con
otro u otros de similares o mejores caracteristicos conforme verificacion vy

certificacién de la instancia técnica correspondiente.
c¢) PROCEDIMIENTO DE BAJA DE BIENES POR MERMAS

1. Administrative |, Encargado de Aimacenes y Activos Fijos

i. Verfica de forma periédica la existencia de bienes mermados. Si encuentra
bienes con estas condiciones, informa al o a lo Jefe Departamento
Administrative Financiero, comunicando el estado e identificando el o los
bienes sujetos a esta causal de baja.,

2. Jefe Departamento Administrative Financiero

i. Verfica el estado del o los bienes y elobora el informe técnico de
J‘?{ recomendacion de baja del o los bienes, detallando la causal de baja.
“j[("{ ii. Elabora un acta de verificacién en la cual se consigne el o los bienes,

1 canlidad, valor y ofra informacién gue se considere importanie,
oS e - STETlhes e Er s T e SRS, T N T T T R e S S, T SR ] T e g W AT Vg R e 0 L R LT
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Remite la documentacion a la Unidad Juridica para el andlisis y emisién del

infarme legal,

Unidad Juridica
Efectua andlisis de la documentaciéon, elabora el informe legal y lo incluye
en el informe de recomendacion de baja de bienes y lo remite al o a la

Director{a) General Ejecutivo|a.

Director(a) General Ejecutivo(a)

Previa revision y andlisis del informe de recomendaciones v en caso de estar
de acuerdo, aprueba el informe de recomendaciones de baja de bienes y
solicita o la Unidad Juridica gue elabore la Resclucion gue autorice la baja

de bienes de |a institucion.

ii. Suscribe la Resolucion que autoriza la baja respectiva, instruye al o a la Jefe

Departamento Administrative Financiero gue realice la baja de los bienes

en los registros fisicos y contables comrespondientes,

Jefe Departamento Administrative Financiero

Instruye al Profesional | DAF v dl Encargado de Almaceness y Aclivos Fijos
realizar los ajustes contables y de los registros fisicos,

Administrativo |, Encargado de Almacenes y Activos Fijos

Actualiza el Inventario y los listados de activos fijos o almacenes (segin sea
el caso).

Procesa la Baja de |os bienes de los registros contables que correspondan,

ALTERACIONES O DETERIOROS.

1.

Administrativo |, Encargado de Almacenes y Activos Fijos

Verifica de forma perigdica la existencia de bienes con vencimiento, en
descomposicién, con alteraciones o deteriores. 5i encuentfra bienes con
estas condiciones, informa al o a la Jefe Departamento Administrativo
Financiero, comunicando el estado e identificando el o los bienes sujetos a

esta causal de baja.,

Reglamento Especifico del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios [RE-SARS)
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2. Jefe Departamento Administrativo Financiero

i. Verifica el estado del o los bienes y elabora el informe técnico de
recormendacion de baja del o los bienes, que deberda contener las causales
de baja y considerando, cuando corresponda, la normativa ambiental u
otfras disposiciones.

i. Elabora un acta de verificacién en la cual se consigne el o los bienes,
cantidad, valor y otra informacién que se considere importante.

i, Remite la documentacién a la Unidad Juridica para el andlisis v emisidn
del informe legal.

3. Unidad Juridica

I.  Efectlo el andlisis de la documentacion, elabora el informe legal v lo
incluye en el informe de recomendacion de baja de bienes y lo remite
al o a la Director(a) General Ejecutivo|a).

4, Director(a) General Ejecutive(a)

i. Previa revisin y andlisis de del informe de recomendaciones y en caso
de estar de acuerdo, aprueba el informe vy solicita a la Unidad Juridica
que elabore la Resolucion gue serd suscrita por éste(a), autorizando la
baja del o los bienes o instruyendo su posterior destruccién.

5. Administrativo |, Encargado de Almacenes y Activos Fijos

i. Actualiza el inventario vy los listados de acfivos fijos o almacenes [segun
seqa el caso).

ii. Procesa la bajo del o los bienes de los registros contables que
correspondan.

4. Jefe Departamento Administrative Financiero

i. Cumplido el procedimiento sefialado precedentemente, verifica que se
realice la destruccion del o los bienes, considerando la normativa

ambiental u otras disposiciones correspondientes.

e) PROCEDIMIENTO DE BAJA DE BIENES POR INUTILIZACION Y OBSOLESCENCIA.

1. Administrativo |, Encargado de Almacenes y Activos Fijos
ﬂ./ i. Verfica de forma periddica lo existencia de bienes inutilizables u

obsoletos. Si encuentra bienes con estas condiciones, informa al o a la
e e S T T R T T e e e I e R R T W T I T R S TR e e Bl WL LT, - IS Raal

Reglamento Especilice del Sistema de Administracién de Bienes y Servicios (RE-SABS) 15



BICENTENARIC DE

Lindad dw Angiinfu de Pafthzas
Goaiabes v Tooniemsien

il

EETACD PLURINACHINAL DE

BOLIVIA

Jefe Deparfamento Administrativo Financierc, comunicande el estado e
identificando el o los bienes sujetos a estas cousales de baja,
Jefe Departamento Administrativo Financiero
Verlfica el estado del o los bienes vy elabora el Informe técnico de
recomendacion de bgja del o los bienes, detallando las causales de
baja.
Elabora un acta de verificocion en la cual se consigne el bien o los bienes,
cantidad, valor y otra informacién que se considere impeortante.
Remite la documentacion a la Unidad Juridica para el andlisis y emision
del informe legal.
Unidad Juridica
EfectUa el andlisis de la documentacion, elabora el informe legal y lo
incluye en el informe de recomendacién de baja de bienes y lo remite al
o ala Director({a) General Ejecutivola).
Director{a) General Ejeculivo(a)
Previa revisién y andlisis del informe de recomendaciones y en caso de
estar de acuerdo, aprueba el informe de recomendaciones de baja de
bienes v solicita a la Unidad Juridica que elabore la Resolucion gue serd
suscrita por éste(a), autorizando la baja de bienes.
Administrative |, Encargado de Almacenes y Activos Fijos
Actualiza el inventario y los listados de activos fijos o almacenes (segun sea
el caso).
Procesa la baja de los bienes de los registros contables que comesponden.
Unidad Administrativa
Entrega gratuita de bi a entidades publica
Publicard en el SICOES y en ofros medios de difusion, el o los bienes parala
entrega gratuita por items de manera total o parcial, a una o varias
enfidades publicas interesadas, sefalondo las caracteristicas gue
permitan la identificacion, ubicacién, condicidn actual y ofra informacion
necesaria; esta publicacién deberd efectuarse por un plazo minime de
quince (15) dias habiles; el dia de vencimiento de este plazo, y de no existir
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interesados, este plazo podrd ser ampliade por ofros quince (15) dias
habiles.

Debera recabar de la entidad interesada, la manifestacion de interés que
seficle el o los bienes (items) y las cantidades requeridas, asi como los
fundamentos de la necesidad; o la solicitud del retiro de su interés, hasta
antes del plazo limite establecido en la convocatoria.

A la conclusién del plazo sefialado en la convocatoria, con base en lalista
de entfidades publicos interesadas, pricrizarg la enfrega a aquellas
enfidades pUblicas que brinden servicios de educacion, salud o bienestar
social, en ese orden, considerando ademds los fundamentos que la
enfidad beneficiaria sefiale respecto al destino que le dard al o los bienes
a ser enfregados; de no existir éstas o que los fundamentos no sean
suficientes, se procederd a la pricrizacion de las enfidades publicas que
cuenten con menor presupuesto asignadeo a la gestion en curso, de
acuerdo a los datos publicados en el SIGEP.

En el caso de bienes destinados para los servicios de educacion, brindados
por Unidades Educativas Fiscales o Institutos de Técnicos y Tecnoldgicos de
cardcter fiscal, de manera previa a la entrega gratuita, deberda considerar
las necesidades identificadas por el Ministerio de Educacion publicados en
su portal web.

Vencido el plazo y cuando no existan enfidades publicas interesadas,
realizarad el procedimiento para la enfrega graotuita de bienes o
instituciones privadas.

Entrega gratuita de bienes a instituciones privadas

Procederd a la publicacién de una nueva convocatoria en el SICOES, por
un plazo minimo de quince (15) dios hdbiles, dirigida a insfituciones
privadas que brinden servicios de bienestar social, educacion, salud,
ambientales, asi como a organizaciones sociales; esta convocatorio
contemplara Unicamente los bienes o saldo de bienes no enfregados en

el procedimiento sefialado precedentemente.
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Deberd recabar de la institucién privada interesada la manifestacion de
interés que sefiale el o los bienes (items) y las cantidades requeridas, asi
como los fundamentos sobre el rubro y el destino que se dard al o los
bienes: o la solicitud del refiro de su interés, hasta antes del plazo limite
establecido en la convocatoria.

A la conclusién del plazo sefalado en la convocatoria, con base en la lista
de instituciones privadas interesadas, entregard los bienes de forma
gratuita, considerando, ademds los fundomentos presentados; de no
existir éstas o que los fundamentos no sean suficientes, procedera a la
Subasta al Alza,

Subasta al Alza
Agotado el procedimiento sefialado precedentemente y si aln existieran

bienes, pondrd los mismos en subasta al alza, sin un precio base, pudiendo
ofertarios por items o lotes, a fravés de una convocaloria publicada en el
SICOES, minimo por quince (15) dias hdabiles, dirigida a personas naturales
o juridicas privadaos. En caso de no existir Interesados, podra volver a
convocar por un plazo similar al de la primera convocatoria.

Concluida la subasta al alza, se entregardn los bienes o lote de bienes al
que hubiese redlizado la oferta economica mas alta.
Destruccién de bienes

De no existir propuestas en la subasta al alza o a su conclusion existieran
saldos de bienes, iniciard las gestiones necesarias para la destruccion de
los mismos, en el marco de la normativa ambiental u ofras disposiciones
correspondientes.

Director(a) General Ejecutivo(a)

Para la entrega o destruccion de los bienes, mediante Memorandum
designard una comisién conformada por representantes de la Unidad
Administrativa, Unidad Juridica y como veedor el o la responsable de

Iransparencia y Lucha Contra la Corrupcion.
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8. Comisién
Elaborard el Acta corespondiente de la entrega o la destruccién, misma
que debe ser suscrita por todos sus integrantes y remitida al Jefe
Departamento Administrativo para su suscripcion.

9. Jefe Departamento Administrative Financiero
Suscribird el Acta de Entrega o la destruccidn.

10. Unidad Administrativa
Archivard los documentos correspondientes, debidamente suscritos por el
o la Jefe Departamento Administrative Financiero, conjuntamente, al Acta
de Enfrega o destruccion de bienes emifida por la Comision.
f) PROCEDIMIENTO DE BAJA DE BIENES POR DESMANTELAMIENTO TOTAL O PARCIAL DE
EDIFICACIONES, EXCEPTO EL TERRENO QUE NO SERA DADO DE BAJA.,

No aplica, debido a que la institucién no fiene bienes inmuebles.

g) PROCEDIMIENTO DE BAJA DE BIENES POR SINIESTROS.
1. Funcionario responsable del o los bienes
De forma inmediata a la deteccidon del hecho elabora informe
pormenorizado de las circunstancias acontecidas y lo remite a través de su
inmediato superior al o a la Jefe Departamento Administrativo Financlero.
2. Administrative |, Encargado de Almacenes y Activos Fijos
i. Elabora un acta de verificacion en la cual se consigne el o los bienes,
cantidad, valor y ofra informacion gque se considere importante,
i. Comunica a los organismos publicos pertinentes y a la empresa
aseguradora, si corresponde,
lii. Remite toda lo Iinformacién a través del lefe Departamento
Administrative Financierc al o a la Director{a) General Ejecutivo(a),
3. Director(a) General Ejecutivo(a)
i. Toma conocimiento del informe e instruye al o g ia lefe Depaortamento
Administrativo Financiero, se inicien las acciones respectivas a objeto de

realizar la investigacion de lo acontecido, proceder con la baja y
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reposicion, sl comesponde, del o los bienes dafiados vy los registros

respectivos.

Administrative 1, Encargado de Almacenes y Activos Fijos

Elabora, si es necesario, informes complementarios de dafios y perdidas
ocasionados por el sinjestro.

Efectia, si coresponde, las diligencias respectivas a instancias policiales
en coordinacién con la Unidad Juridica y las diligencias necesarias ante
la empresa aseguradorag, si comresponde, elevando los informes que sean

necesarios.

Unidad Juridica

Elabora el informe legal v la Resolucion de Bajo por siniestros,
Si corresponde, inicia las occiones legales pertinentes.
Eemite la Resolucidn y antecedentes al o a lo Director{a) General

Ejiecutive(a).

Director{a) General Ejecutivo(a)

I

Firma la Resolucion gue autoriza la baja respectiva e instruye al o a la
Jefe Departamento Administrativo Financierc que incluya la baja de los
bienes en los registros fisicos y contables corespondientes.

Sl comresponde, instruye a la Unidad Juridica para gue en coordinacion
con el Encargado de Almacenes y Activos fijos se inicien las gestiones

respectivas confra los responsables de lo acontecido.

Administrativo |, Encargado de Almacenes y Activos Fijos

Actualiza el inventario v los listados de activos fijos o almacenas (segun

sea el caso).
Procesa la bagja de los bienes de los registros contables que

corrasponden.
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ACTA DE DIFUSION Y ENTREGA DEL REGLAMENTO
ESPECIFICO DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION DE BIENES Y
SERVICIOS (RE-SABS) ACTUALIZADO

En la ciudad de La Paz, a horas 17:00 del dia veinticinco de junio de dos mil
veinticuatro afios, en oficinas de la Unidad de Analisis de Politicas Sociales y
Econémicas — UDAPE, se procedié a la entrega oficial a la Directora General
Ejecutiva, Subdirectores y Jefes de Area, del Reglamento Especifico del Sistema de
Administracion de Bienes y Servicios (RE-SABS) actualizado, compatibilizado por el
Ministerio de Economia y Finanzas Publicas como Organo Rector y aprobado
mediante Resolucién Administrativa N°15/2024 de 19 de junio de 2024,

La Direccion General Ejecutiva, Subdirectores y Jefes de Area deberan:

+ Aplicar el Reglamento a partir de la fecha dando a conocer su contenido a todo
el personal de su dependencia.

e« Coordinar con el Departamento Administrativo Financiero aquellas
observaciones o sugerencias surgidas durante su implantacion para su
actualizacion.

Para constancia de recepcion, se firma al pie del presente documento.

NOMBRE C.lL CARGO FIRMA

e Feily Pegedim 2299966 | Directora General Ejecutiva W

Camacho de Villalba

} . ; Subdirector de Politica ( )~ )
David Quiroz Sillo 4758522 | \y o ccondmica [ "#f'w"' 7
1 /
e
; 2 Subdirector de Politica
Alvaro Lazo Suarez 2208438 | 4o ocectorial d Mr
: : o gamet=] J
Roland Pardo Saravia 2395798 | Subdirector de Politiea -
Social
/
’ - Jefe del Departamento de i
Dulfred Gutierrez Sanjinés 2040976 | | o atica %&Z—)

Rosario Quiroga Valdéz 2022868 | Auditora Interna

Maria Eugenia Gorriti 3355841 Jefe del Departamento

Sanjines Legal
; Jefe Departamento .

Ramiro Claure Ballesteros 3506623 Administrative Financlero B

Ay Mariscal Santa Cruz Telfonas - - B ) )
Centro-dz Comunicaciones La Pez, P18 ZATAR1Z - 2365905 « 235AR4T - 2375483 - Fax 541 -2- 2377333 : Camen Postal 12087
i sl udapeElape gob bo

5 Par - Balis - &
La Paz -Balivia Pagna Wab: hitp=www.ndape gob bo
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La Paz, 25 de junio de 2024
UDAPE/ 1 18 | /IDAF/096/2024

Sefiora

Camelia Varinia Delboy Cuevas

Directora General de Normas de Gestion Publica
MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS PUBLICAS

Fresente

Ref.: Respuesta a Nota Cite MEFF/VPCF/DGNGP/UNPE/N"
569/2024,

De mi consideracion:

En atencién a su nota de referencia mediante la cual comunica la compatibilizacion de las
modificaciones efectuadas en el Reglamento Especifico del Sistema de Administracion de
Bienes y Servicios (RE- SABS), adjunto remito para fines consiguientes, fotocopia
legalizada de la Resolucion Administrativa N* 15/2024 correspondiente a la aprobacion y

el RE-SABS actualizado y aprobado.

Con este particular, saludo a usted atentamente.

Giicar WilealdSS

Lic, Maria Felix Delgadillo

Camache de Villalba
DIRECTORMA GENERAL EJECUTIVA
Unidad de Analisis-de Poiiticas

Sociales y Econdmicas

MOC/RCE/m
Adj; Loindicade A aw llads
C.c.: Archivo
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BICENTENARIO DE

BOLIVIA

E®E (i

COMUNICADO

DAF-COM/009/2024

Se comunica a todo el personal que, se ha puesto a
disposicion de la Direccion General Ejecutiva,
Subdirectores y Jefes de Area, un ejemplar actualizado
del Reglamento Especifico del Sistema de
Administracion de Bienes y Servicios (RE —SABS)
cuyo texto fue compatibilizado por el Ministerio de
Economia y Finanzas Publicas, como Organo Rector,
segun nota MEFP/VPCF/DGNGP/UNPE/N°® 569/2024 y
aprobado por la Direccion General Ejecutiva mediante
Resolucion Administrativa N° 015/2024 de 19 de junio
de 2024.

El documento se encuentra publicado en la pagina web:
www.udape.gob.bo y en la intranet a partir de la fecha y
fue remitido a todo el personal via correo electronico.

El cumplimiento al Articulo 2 (Ambito de aplicacion) del .
Reglamento, es de aplicacién y cumplimiento obligatorio
por todo el personal de las diferentes areas y unidades
organizacionales de la entidad.

Atentamente. f«« f
/ —
= _“'" vl ‘fEE—iﬂfesm
— R uamm%“gﬁﬁc

Aﬂ?"ﬁ%,m de Pollticas
Encialas ¥ Econbmicas

La Paz, 25 de junio de 2024
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LISTA DE PERSONAL DE UDAPE
COMUNICADO DAF—EDMI{]E‘I!"-UZDH

Ne APELLIDOS Y NOMBRES FIRMA

1 |DELGADILLO CAMACHO DE V|LLALBA NARIA FELIX

2 |PARDO SARAVIA ROLAND FLORENCIO

™ F ol
3 |LAZO SUAREZ ALVARO GASTON
¥ i -
4 |QUIROZ SILLO DAVID E gp
o — Y
5 |GORRITI SANJINES MARIA EUGENIA (w
6 |GUTIERREZ SANJINES DULFRED JORGE CW%
1 ’..’-'-’-r"',

7 |CLAURE BALLESTEROS RAMIRO {

8 |BERNAL ARDUZ NELSON DANIEL

9 |CACERES MAMANI ZULMA NICOLE Wg@ﬂ:’% -

o .
10 |CALLISAYA NINA ADDY WENDY . d\
= Fil

11 |CARMONA MORALES MARIA CAROLA M :

12 |CASTRO PENARANDA ROLANDO MARTIN - , )
13 |[CHOQUEHUANCA CHURA VLADIMIR JOAQUIN ‘_"_/ft"'_:'_'_ - %:““—;_

T .
- =i

14 |CLAROS GOMEZ SDENKA MARUSKA

15 |DELAVEGA ALCOREZA MONICA LILIANA

16 |ESQUIVEL VELASQUEZ ADHEMAR DAVID

17 |FERNANDEZ PACHECO SILVIA JULIETA

18 |FRANCO MARTINEZ BLANCA

19 |GUTIERREZ RAMOS GABY

20 |JUAREZ DONAIRE EDWIN

21 |JURADO AGUILAR JEISON LIMBERT

22 |KUCHARSKY LEZANA DIEGO
23 |LANDA CAZASOLA FERNANDO IVAN ANGEL
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LISTA DE PERSONAL DE UDAPE
COMUNICADO DAF-COM/009/2024

R

Ne APELLIDOS Y NOMBRES FIRMA
24 |LIZARRAGA ALVAREZ SUSANA ISABEL /é%

¥ ) -

F o
25 |LOA LLUSCO MARTHA _ yz{ %_,
26 |LOPEZ CHAVEZ RONMIE WILMER —_— ]
;I
27 [MACIAS RIVERA MIGUEL CAMILD 2 ¥ "'.
! : ! )

28 |MEAVE IDIAQUEZ ERICK ALFREDO %

7 S
29 |MERCADD 'I."AL[}E"_l.l'IA ANDHREA ALEIANDRA 1
30 MONRROY MONTERDO FREDDY WILLIAM %%
31 |MORALES CASTRO TERESA VALENTINA et ,@

. i E‘:
32 MURILLD MEIIA FABRICIO RENE —
33 |ORTIZ APAZA MIGUEL ANGEL W—
34 |PEREZ ALCOREZA TOMY WILY @
35 |QUIRCGA DE ALARCON ROSARIO %}q;w ;{
o :
36 |RAMIREZ:SALAS FABIOLA MARIA
E .'
37 |RAMOS MALDONADO PAMELA MONICA /p
® Qudpt
(%) o,
38 RODRIGUEZ JUAREZ ILYCHSS ALFREDD " 1/. {/y
i ~

39 |ROJAS VARGAS VANESSA FLAVIA - % ?

g —
40 |SANTALLA ALARCON RINA TATIANA W

- Fill AR

41 SEVILLANO CORDERD ROBERTO CARLOS .
42 |TELLEZ VON BORRIES SERGIO MAURICIO =

43

URIOSTE ALFARD FELIX ELVIO

VALDEZ FERNANDEZ CRISTHIAN

45

VARGAS CUSI ROBERTO

46

VISCARRA CALLAU HELMUT HUMBERTO




